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(1) Prezenta procedura interna reglementeaza organizarea si metodologia de
desfasurare a procesului de achizitie a gazelor naturale si, in acelasi timp, tratamentul
egal si nediscriminatoriu a persoanelor care participa la procedura de achizitie a gazelor
naturale, in calitate de ofertanti in conditile art.143 dinLegea energiei electrice si a
gazelor naturale nr. 123/2012:

2. Domeniu de aplicare

(1) Pe parcursul intregului proces de achizitie, astfel cum este reglementat in prezenta
procedura, la adoptarea oricarei decizii trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a) nediscriminarea:

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;
(2) Aplicarea proceduriui se va face prin asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor
proprii, prin  promovarea concurentei dintre operatorii economici si garantarea
nediscriminarii, recunoasterii reciproce si tratamentului egal al operatorilor economici
care participa la atribuirea contractului.
(3) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, PROGAZ P&D S.A. va lua toate
masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura s3 determine existenta
unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se
constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate
dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se, potrivit competentelor, dupa caz, masuri
corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea a actelor care au
afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau a activitatilor care au legatura cu
acestea.

3. Documente de referinta

1. Licenta nr. 1855 din 10.10.2013 pentru desfasurarea activitatii de operare =
sistemului de distributie a gazelor naturale;

2. Legea nr. 123/2012 a energiei electrice si a gazelor naturale, cu modificarile si
completarile ulterioare:

4. Definitii si prescurtari
A.N.R.E — autoritatea competenta in sectorul energiei electrice si gazelor naturale.
Autoritatea Nationala de Reglementare in Domeniul Energiei, este o institutie publica
autonoma, cu personalitate juridica.
5. Responsabilitati
Persoanele responsabile pentru aplicarea si respectarea prezentei proceduri sunt

identificate in cuprinsul acesteia, avand sarcina de a inregistra, de a transmite invitatia
de participare in termenul legal prevazut, de a se asiguta accesul la inregistrari
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regasirea imediata a acestora si de a preveni deteriorarea si pierderea inregistrarilor pe
acare le au in pastrare.

Circulatia documentelor interne si externe la nivelul societatii va respecta atat
prezenta procedura cat si celelalte proceduri aprobate de conducerea societatii.

6. Procedura

6.1. Requli generale pentru organizarea procedurii de selectie:

Procedura de atribuire/selectie care se va utiliza este: »cererea de oferte”.

Orice document in forma scrisa intocmit intre parti pe perioada derularii procedurii de
selectie trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si In momentul primirii.
Comunicarea intre parti se face in forma scrisa / fax / e-mail.

Documentatia de achizitie include:

a) invitatia de participare (cerere de oferta)

b) cantitatile de gaze naturale lunare estimate

c) alegerea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare

Invitatia de participare (cererea de oferta) trebuie sa contina denumirea
serviciului/produsului ce se doreste a se achizitiona si perioada.

Documentatia de achizitie se va elabora de catre departamentele de specialitate din
cadrul SC PROGAZ P&D SA, in baza prezentei proceduri si va fi aprobata de catre
DIRECTOR GENERAL, Tnainte de lansarea procedurii de selectie.

Transparenta va fi asigurata prin aducere la cunostinta celor interesati, prin unul din
urmatoarele mijloace: publicarea pe site-ul societatii/ transmiterea pe fax/e-mail catre
ofertanti a unui anunt privind initierea achizitiei respective cu cel putin 3 zile inainte de
data depunerii ofertelor.

6.2. Reguli generale pentru desfasurarea procedurii de selectie

Procedura de selectie a ofertelor in vederea achizitiei de gaze naturale, se desfasoara
dupa cum urmeaza:

I. Lansarea invitatiei de participare / Prospectarea pietei
a) postarea invitatiei si a documentatiei de atribuire aferente pe site-ul societatii si/sau
transmiterea invitatiilor de participare la procedura de selectie (cererea de oferte) sau
b) prospectarea pietei prin mijloace electronice.

Il. Primirea ofertelor

a) primirea si inregistrarea ofertelor la sediul achizitorului;

b) verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire din punctul
de vedere al termenului-limita de depunere si al existentei tuturor documentelor
solicitate;

c) ofertele care sunt depuse la o altd adres3 de corespondenta decat cea stabilita
sau dupa termenul-limita de depunere sunt considerate respinse si vor fi returnate
nedeschise cétre expeditor:
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d) ofertele pot fi respinse daca cel putin unul din documentele prevazute nu a fost
depus in cadrul ofertei, conform prevederilor documentatiei de atribuire.

lll. Evaluarea ofertelor

a) se evalueaza ofertele in vederea identificarii indeplinirii cerintelor minime stabilite
de autoritatea contractanté/achizitor:

b) se solicita clarificari si/sau documente-suport suplimentare, daca este cazul, pentru
stabilirea conformitatii propunerii financiare, daca este cazul;

c) desemnarea ofertei castigdtoare se realizeaza conform criteriului/lor de atribuire
pret/calitate cel mai bun, de catre DIRECTOR GENERAL achizitorului.

IV. Finalizarea procedurii de selectie de oferte

a) transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de selectie de oferte catre
ofertantii participanti, in cel mult 10 zile lucritoare de la data definirii ofertei castigatoare.
b) incheierea contractului, dar nu mai devreme de 5 zile de la data transmiterii
comunicarii privind rezultatul procedurii pentru atribuirea contractului, dupa caz:

V. Incheierea contractului

Dupa semnarea contractului de achizitie de catre toate persoanele implicate din partea
SC PROGAZ P&D SA, acesta va fi transmis Spre semnare operatorului economic
desemnat, cu obligatia sa il returneze in termen de 5 zile de la primire.

Inregistrarile generate de prezenta procedura pot fi:
- Cereri de oferta / Invitatii participare
- Oferte
- Fise evaluare
-Contracte de achizitie.



